山东社会科学院请（休）假报告单
	姓  名
	
	职务

职称
	
	工作
部门
	

	请假类别
	因公请假□  事假□  病假□  婚假□  产假□  丧假□    

	具体事由
	

	假期去向
	本市□  外地□         出国（境）□

地点：                 国家、地区：

	请假时间
	年   月   日（上午/下午）至     年   月   日，（上午/下午）共      天

	销假时间
	年   月   日

	联系方式
	固 话
	
	手 机
	

	请假审批
	销假备案

	科（室）
	        年  月  日
	科（室）
	    年  月  日

	处（所）长主任
	年  月  日
	处（所）长主任
	 年  月  日

	院领导
	年  月  日
	院领导
	     年  月  日

	考核
委员会
	年  月  日
	考核
委员会
	     年  月  日

	备注
	1、请按院【鲁社科字[2015]1号】文件规定内容完整填写报告单，请假审批、销假备案要同时有领导签字；2、请按规定时间上交假条。


